
REPTIBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA

I ZELENE TRANZICIJE
10000 Zagreb, Radnidka cesta 80

KLASA: 406-07126-0119
IJRBROJ: 517 -02-3-26-5

Zagreb,l. rujna 2026. godine

Na temelju dlanka 38.7.akona o sustavu dr1avne uprave (,,Narodne novineo', broj 66119 i 155123) t'

dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novineoo, broj 120116, ll4l22 i 48126),

ministrica za5tite okoli5a i zelene lran zicije donosi

PRAVILNIK
O PLANIRANJU I PROVEDBI POSTUPAKA

JEDNOSTAVNE NABAVE

OPEE ODREDBE

ilanak 1.

(1) U svrhu poStivanja osnovnih nadela nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro5enja

proradunskih sredstava, ovim Pravilnikom o planiranju i provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje

u tekstu: Pravilnik) ureduje se nadleZnost ustrojstvenih jedinica Ministarstva za5tite okoli5a i zelene

traru:icije (dalje u tekstu: naruditelj) u planiranju, pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave,

odnosno u sludajevima kada je procijenjena vrijednost predmeta nabave manja od 50.000,00 eura bez

PDV-a zarobu, usluge i provedbu projektnih natjedaja, te manja od 100.000,00 eura bezPDY-a za

radove.

(2) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i provedba postupaka jednostavne nabave, sudionici

u postupku, pravila postupanja naruditelja, nadin komunikacije s gospodarskim subjektima,

osiguravanje pravne za5tite putem prigovora, te dokumentiranje i duvanje dokumentacije o

provedenim postupcima jednostavne nabave.

(3) Ovim Pravilnikom ureduje se i planiranje, priprema i podno5enje zahtjeva za pokretanjem

postupaka javne nabave od strane ustrojstvenih jedinica naruditelja u dijelu u kojem to nije propisano

Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrudje javne nabave



(4) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znadenje utvrdeno Zakonom o javnoj
nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrudje javne nabave.

(5) Inazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaEemje, odnose se jednako na mu5ki i
Zenski rod.

(6) Svi novdani iznosi koji se navode u ovom Pravilniku odnose se na iznosebezporczana dodanu
vrijednost.

ilanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika naruditelj na odgovarajudi nadin
primjenjuje i druge valele zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave, kao i op6e i posebne akte naruditelja.

(2) U postupcima jednostavne nabave naruditelj moZe, kada je to primjereno predmetu nabave,
primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao Sto su primjerice kriteriji za odabir
gospodarskog subjekta, kriterUi za odabir ponude, poja5njenje i upotpunjavanje ponude, ispravak
radunske pogre5ke, provjera neuobidajeno niske ponude, a uz poitivanje nadelajavne nabave.

(3) Primjena instituta iz stavka 2. ovogdlanka Pravilnika odnosi se na svrhu i nadin postupanja s

ponudama, dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovog Pravilnika.

(4) U sludaju nedoumica ili pravnihprazninau primjeni ovog Pravilnika, pojedine odredbe tumade se
uzimajudi u obzir nadela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove primjene u dijelu tumadenja istih
nadela, ako to nije protivno prirodi postupka jednostavne nabave.

ilanak 3.

(1) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjen e Zakonao javnoj
nabavi sukladno Dijelu prvom, Glavi II. navedenog zakona.

(2) U sludajevima iz stavka 1. ovog dlanka naruditelj je duZan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomidno.

NACELA JEDNOSTAVNE NABAVE

itanak 4.

(1) Naruditelj je u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan po5tovati
nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode pruLanjausluga te
nadela koja iz toga proizl aze, kao Sto su nadelo trZi5nog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo
zabtane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.



(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmi5ljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj

nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno velike wijednosti ili
izbjegavanja primjene pravila o postupcima jednostavne nabave uredenim ovim Pravilnikom ili s

namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u
nepovoljan poloZaj.

(3) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omoguiava udinkovitu
nabavu te ekonomidno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

(4) Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvrSenja ugovora o nabavi pridrlavati se primjenjivih

obvezau podrudju prava okoliSa, socijalnog i radnog prava, ukljuduju6i kolektivne ugovore, a osobito

obvezu isplate ugovorene plaie, ili odredaba medunarodnog prava okoli5a, socijalnog i radnog prava

navedenim u Prilogu XL Zakonao javnoj nabavi.

KOMUNIKACIJA NARUCITELJA I GOSPODARSKIH SUBJEKATA

Clanak 5.

(1) U postupcima jednostavne nabave naruditelj koristi elektronidka sredstva komunikacije radi slanja

poziva na dostavu ponuda, zapimanja ponuda, razmjene informacija s gospodarskim subjektima,

dostave odluka i obavijesti te dokumentiranja postupka.

(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura

elektronidka komunikacija mole se provoditi putem elektronidke po5te, informacijskog sustava za

nabavu naruditelja, modula jednostavne nabave u Elektronidkom oglasniku javne nabave (dalje u

tekstu: EOJN RH), ako je takav nadin komunikacije odreden u pozivu na dostavu ponude ili drugoj

dokumentaciji postupka.

(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura postupak

jednostavne nabave provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno dlanku 15.

Zakonao javnoj nabavi i ovom Pravilniku

(4) Elektronidkakomunikacija mora se provoditi na nadin koji osigurava jednak tretman gospodarskih

subjekata, integritet podataka, povjerljivost poslovnih informacija i moguinost dokumentiranja

poduzetih radnji.

SUKOB INTERESA

ilanak 6.

(1) Sukob interesa izmedu naruditelja i gospodarskog subjekta obuhva6a situacije kada predstavnici

naruditelja ili pruZatelja usluga sluZbe nabave koji djeluje u ime naruditelja, koji su ukljudeni u

provedbu postupka nabaye ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno,



financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu
nepristranost i neovisnost u okviru postupka.

(2) Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupcima jednostavne nabave neovisno o vrijednosti predmeta nabave, kako bi se
izbjeglo naruSavanje trZi5nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima

(3) U postupcima jednostavne nabave primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi kojima je
uredeno pitanje sukoba interesa.

(4) Naruditelj je obvezanna temelju izjava svojih predstavnika definiranih u dlanku 76. stavku2.
Zakona o javnoj nabavi u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti
popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik naruditelja ili s njim povezane osobe sukladno
dlanku 77 . Zakona o javnoj nabavi u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

(5) Gospodarskim subjektom iz stavka l. ovog dlanka smatra se ponuditelj, natjecatelj, dlan zajednice,
podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili natjecatelj oslanja.

PLAN NABAVE

Clanak 7.

(l) Plan nabave naruditelja donosi se za svaku kalendarsku godinu, u skladu sa strateskim planom i
godi5njim planom rada naruditelja, te odobrenim sredstvima u DrZavnom proradunu Republike
Hrvatske za sljededu kalendarsku godinu sukladno Financijskom planu naruditelja

(2) Plan nabave donosi se sukladno rokovima propisanim Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim
aktima donesenim na temelju tog zakona

Clanak 8.

(l) Postupak izrade Plana nabave pokrede glavni tajnik naruditelja upuiivanjem okruZnice za
iskazivanje potreba svim nositeljima planiranja s tablidnim obrascima i smjirnicama za popunjavanje
istih, a nakon donoSenja DrZavnog proraduna za sljededu kalendarsku godinu.

(2) Predmet nabave obuhvada robu, radove, usluge i projektne natjedaje koji su odredeni po svojoj
vrsti, svojstvima, namjeni, te se odreduje na nadin da predstavlja tehnidku, tehnolo5ku, gospoda.sku,
oblikovnu ili funkcionalnu cjelinu.

(3) Procijenjena wijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku podno5enja
zahtjeva za nabavom od strane nositelja planiranja, aizralunavranje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu wijednost, ukljudujuii sve opcije i mogu6a
obnavljanja ugovora.



(4) Nadin izraEunavanja procijenjene vrijednosti nabave ne smije se koristiti s namjerom izbjegavania
primjene odredaba Zakona o javnoj nabavi ili odredaba ovog Pravilnika.

(5) U Plan nabave navode se svi predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od
5.000,00 eura.

(6) Nositelji planiranja duZni su Glavnom tajni5tvu naruditelja dostaviti u pisanom obliku prijedlog
plana nabave u roku koji odredi Glavno tajni5tvo, a koji rok ne moLe biti kadi od 5 dana.

(7) Glavno tajni5tvo objedinjuje prijedloge svih nositelja planiranja, te na temelju istih izraduje Plan

nabave naruditelja, a koji donosi ministar.

ilanak 9.

(1) Nositelji planiranja nabave su Kabinet ministra, Glavno tajni5tvo, Uprave, Zavodi, samostalni
Sektori, samostalne SluZbe i samostalni Odjeli i to:

l. Glavno tajni5tvo za:
- planiranje nabave uredskog i potro5nog materijala, uredske opreme i namje5taj a, usluga za

odrZavanje objekata i opreme, reZijskih tro5kova, troikova energije, tro5kova reprezentacije,
usluga nabave i odrZavanja prijevoznih sredstava, komunikacijske opreme, fotokopirnih
strojeva, programske aplikacije, licenci, nabave informatidke opreme (hardware i software),
planiranje nabave usluga promidZbe i informiranja i promidZbenog materijala, te planiranje
ostalih aktivnosti iz svoga djelokruga radaizuzev onih iz nadleZnosti planiranja drugih Uprava,
samostalnih Sektora, samostalnih SluZbi i samostalnih Odjela.

2. Kabinet ministra, Uprave, samostalni Sektori, samostalne SluZbe i samostalni Odjeli za:

- planiranje nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjetaja za provedbu aktivnosti
iz svoga djelokruga rada.

(2) Odgovorne osobe nositelja planiranja su delnik upravne organizacije unutar naruditelja odnosno
rukovodeii drZavni sluZbenik, tajnik Kabineta ministra, glavni tajnik te delnici samostalnih
ustrojstvenih jedinica naruditelj a

Clanak 10.

(l) Ako postoje opravdani razlozi i ako su sredstva planirana u DrZavnom proradunu Republike
Hrvatske,nositelji planiranja mogu zatrahitiizmjenu i/ili dopunu Plana nabave.

(2) Prijedlog za izmjenu i/ili dopunu Plana nabave dostavlja se Glavnom tajni5tvu uz pisano

obrazloLenje traZenih izmjena i/ili dopuna, a potpisuje ga odgovorna osoba nositelja planiranja.

(3) Glavno tajni5tvo objedinjuje prijedloge izmjenai/ili dopuna svih nositelja planiranj a,tenatemelju
istih izraduje Izmjene i/ili dopune Plana nabave naruditelja, a koje donosi ministar.

(a) Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i/ili dopune naruditelj objavljuje u standardiziranom
obliku u EOJN RH u rokovima propisanim Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim aktima
donesenim na temelju tog zakona



PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE

ilanak 11.

(1) Postupakjavne nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja provodi se sukladno
odredbama vaLefeg Zakona o javnoj nabavi i ostalih zakonskih i podzakonskih propisa koji ureduju
podrudje javne nabave, dok se postupak jednostavne nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih
natjedaja provodi sukladno odredbama ovog Pravilnika, a na temelju donesenog Plana nabave za
teku6u kalendarsku godinu.

(2) Postupak nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja moZe se pokrenuti samo pod
uvjetom da su financijska sredstva planirana u DrZavnom proradunu za odnosnu kalendarsku godinu i
da je predmet nabave s procijenjenom vrijednosti nabave jednake ili vede od 5.000,00 eura naveden ili
predloZen u Plan nabave za tekudu kalendarsku godinu.

Clanak 12.

(1) Ustrojstvena jedinica koja podnosi zahdev za pokretanje postupka nabave priprema tehnidku
specifikaciju za predmete nabave iz svoje nadleZnosti.

(2) Ustrojstvena jedinica za nabavu sudjeluje u pripremi izrade dokumentacije o nabavi i provodi
postupke nabave prema odredbama Zakonao javnoj nabavi i drugih zakonskih i podzakonskih propisa,
odnosno prema odredbama ovog Pravilnika, sukladno Planu nabave naruditelja, a iskljudivo terneljem
potpunih i urednih zahtjeva za nabavu sa tehnidkom specifikacijom i priloZenom ostalom potrebnom
popratnom dokumentacij om.

POSTUPAK JAVNE NABAVE

ilanak 13.

(l) Zahtjev za pokretanjem postupka javne nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja
podnosi se sukladno planiranoj dinamici utvrdenoj u Planu nabave putem informacijskog sustava ia
nabavu naruditelja, a koji zahtjev sadrLava:

- naziv ustrojstvene jedinice,
- poziciju u Financijskom planu,
- 'predmet i redni broj iz Plana nabave,
- kriterije zaodabir gospodarskog subjekta,
- kriterije zaodabirponude,
- rok izvr5enja predmeta nabave,
- prijedlog osobe odgovorne za izradu tehnidke dokumentacije, osobe za sudjelovanje u

postupku javne nabave (dlanove strudnog povjerenstva) te osobe odgovorne za pratenje
izvr5enja ugovora,

- opis predmeta nabave i tehnidku specifikaciju s ostalom popratnom dokumentacijom i ostalim
bitnim uvjetima zainrrlenje predmeta nabave.



(2) Ukoliko zahtjev za nabavune sadrZi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo postupati, wa6a
se nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na ispravak ilili dopunu. Ustrojstvene jedinice nositelji planiranja
o d govorne su za pravovremeno p o dno 5 enj e Z ahtj ev a za nab avu.

(3) U postupcima javne nabave ministar, odnosno osoba koju on ovlasti, imenuje strudno povjerenstvo

za provedbu postupka javne nabave, a koje se sastoji od najmanje tri dlana.

(4) Strudno povjerenstvo iz stavka 3. ovog dlanka su predstavnici ustrojstvene jedinice nadleLne za

poslove nabave - najmanje dva dlana i najmanje jedan dlan predstavnik ustrojstvene jedinice koja je
podnijela zahtjev za nabavu, a najmanje jedan dlan strudnog povjerenstva mora posjedovati valeti
certifikat u podrudju javne nabave.

(5) Strudno povjerenstvo iz stavka 3. ovog dlanka priprema i provodi postupak javne nabave, te

sastavlja Zapisnlko pregledu i ocjeni ponuda i prijedlog odluke o odabiru ili poni5tenju, a na temelju
dega ministar donosi odluku o odabiru, odnosno odluku o poni5tenju postupka ukoliko se za to ispune

Zakonom o javnoj nabavi propisane pretpostavke.

(6) Ustrojstvena jedinica za nabavu na temelju donesene odluke o odabiru i nakon isteka roka
mirovanja, priprema ugovor o javnoj nabavi, a koji ugovor potpisuje ministar, odnosno osoba koju on

ovlasti.

POSTUPAK JEDNOSTAYIIE NABAVE

lanak 14.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

l. jednostavna nabava robe, usluga, radova i projektnih natjedaja procijenjene wijednosti do

5.000,00 eura,

2. jednostavna nabava robe, usluga, radova i projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti jednake

ili ve6e od 5.000,00 eura do jednake ili manje od 15.000,00 eura,

3. jednostavna nabava robe, usluga i projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti ve6e od

15.000,00 eura do jednake ili manje od 25.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti vede

od 15.000,00 eura do jednake ili manje od 45.000,00 eura,
4. jednostavna nabava robe, usluga i projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti. veie od

25.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti vede od 45.000,00 eura.

Struino povjerenstvo

ilanak 15.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura, ministar ili
osoba koju on ovlasti odlukom o imenovanju strudnog povjerenstva imenuje strudno povjerenstvo za

pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Strudno povjerenstvo).

(2) Odlukom iz stavka 1. ovog dlanka mogu se odrediti obveze i ovlasti dlanova Strudnog povjerenstva
u postupcima jednostavne nabave.



(3) Strudno povjerenstvo iz stavka l. ovog dlanka su predstavnici ustrojstvene jedinice nadleine za
poslove nabave - najmanje dva dlana i najmanje jedan dlan predstavnik ustrojstvene jedinice koja je
podnijela zahtjev za nabavu, a najmanje jedan dlan strudnog povjerenstva mora posJedovat;t viZiei
certifikat u podrudju javne nabave.

Dokumentacija o nabavi

ilanak 16.

(1) Dokumentaciju o nabavi u postupku jednostavne nabave dini poziv za dostavu ponuda i sve ostale
informacije i dokumentacija koja se dostavlja gospodarskim subjektima ili se javno objavljuje, a koja
je potrebna za pripremu i predaju ponuda.

(2) Dokumentacija o nabavi mora biti jasna, precizna,razlmljiva i nedvojbena te izradenana nadin da
omoguii podno5enje usporedivih ponuda.

(3) Dokumentacija o nabavi mora omoguiiti izradun cijena bez preuzimanja neuobidajenih rizika i
poduzimanj a opseZnih predradnj i ponuditelj a.

(4) Dokumentacija o nabavi mora se inaditina hrvatskom jeziku i latinidnom pismu ita jezidnaverzija
predstavlja iskljudivo vjerodostojan tekst.

(5) Naruditelj moZe dokumentaciju o nabavi ili njezin dio, osim na hrvatskom jeziku i latinidnom
pismu, izraditi i na drugom sluZbenom jeziku Europske unrje.

(6) Naruditelj moZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju o nabavi do isteka rokazadostavu ponuda.

ilanak 17.

Dokumentacija o nabavi sadrZi sljede6e podatke:
- naziv i sjedi5te naruditelja,
- podatke o gospodarskim subjektima s kojima je naruditelj u sukobu interesa, ako je primjenjivo,
- ime i prezime osobe zakontakt,
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost predmeta nabave,
- rok, nadin i mjesto izvr5enja predmeta nabave,
- opis predmeta nabave i tehnidku specifikaciju robe, radova, usluga i projektnih natjedaja,
- krited za odabir gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo,
- kriterij zaodabirponude,
- rok i nadin dostave ponuda,
- rok valjanosti ponude,
- tro5kovnik,
- obrazac ponudbenog lista,
- oblik, sadrLaj i iznos jamstva ukoliko se jamstvo traZi,
- druge podatke potrebne zaizradtponude.



ilanak 18.

(1) Gospodarski subjekt moZe zahtijevati dodatne informacije, obja5njenja ili izmjene u vezi s

dokumentacijom o nabavi tijekom rokazadostavu ponuda.

(2) Pod uvjetom da je zahtjev iz stavka 1. ovog dlanka dostavljen pravodobno, naruditelj je obvezan

odgovor, dodatne informacije i obja5njenja bez odgode, a najkasnije tijekom drugog dana prije roka

odredenog za dostavu ponuda, staviti na raspolaganje na isti nadin kao i osnovnu dokumentaciju, bez

navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

(3) Zahtjev iz stavka l. ovog dlanka je pravodoban ako je dostavljen najkasnije tijekom tre6eg dana

prije roka odredenog za dostavu ponuda.

(4) Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,

zahtjev iz stavka 1. ovog dlanka dostavlja se putem tog istog modula, a ukoliko se postupak
jednostavne nabave provodi putem informacijskog sustava zanabavu naruditelj a, zahtjev iz stavka 1.

ovog dlanka dostavlja se putem informacijskog sustavazanabavu naruditelja.

Rokovi

dhnak 19.

(1) Rok za dostavu ponuda naruditelj odreduje u dokumentaciji o nabavi uzimajudi u obzir sloZenost

predmeta nabave i wijeme potrebno zaizraduponude.

(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene wijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura,

rok za dostavu ponuda ne smije biti kradi od pet dana od dana slanja odnosno objave dokumentacije o

nabavi, osim u posebnim sludajevima Zurnosti kada se rok za dostavu ponuda moZe skratiti i to na

najmanje jedan radni dan.

(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 eura, a jednake ili
manje od 25.000,00 eura zarobu, usluge i projektne natjedaje odnosno jednake ili manje od 45.000,00

"uri "uradove, 
rck zadostavu ponudane smije biti kra6i od Sest dana od dana slanja odnosno objave

dokumentacije o nabavi, osim u posebnim sludajevima Zurnosti kada se rckza dostavu ponuda moZe

skratiti i na najmanje dva radna dana.

(4) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vede od 25.000,00 eura zarobu, usluge

i projektne natjedaje odnosno veie od 45.000,00 eura zaradove, rck za dostaw ponuda ne smije biti
kra6i od osam dana od dana objave dokumentacije o nabavi, osim u posebnim sludajevima Zurnosti
'kada se rckza dostavu ponuda moZe skratiti i na najmanje pet dana.

(5) U odnosu na nadin radunanja rokova propisanih ovim Pravilnikom, na odgovarajudi nadin se

primjenjuju odredbe Zakonao javnoj nabavi.



itanak 20.

(1) N'aruditelj je obvezan produZiti rok za dostaw ponuda u sljededim sludajevima:

1. ako dodatne informacije, obja5njenja ili izmjeneuvezi s dokumentacijom o nabavi, iako
pravodobno zatraLene od strane gospodarskog subjekta, nisu stavljene na raspolaganje
najkasnije tijekom drugog dana prije roka odredenog zadostavu ponuda,

2. akoje dokumentacija o nabavi znalajno izmijenjena,
3' ako EOJN RH nije bio dostupan u sludaju iz dlanka 239. Zakona o javnoj nabavi.

(2) U sludajevima iz stavka I . todaka I. i 2. ovog dlanka, naruditelj produljuje rok za dostavu ponuda
razmjerno vaZnosti dodatne informacije, obja5njenja ili izmjene, a najmanj e iadvadana od dana slanja
ispravka dokumentacije o nabavi u postupcima jednostavne nabave procijenjene wijednosti jednake
ili manje od 15.000,00 eura, odnosno najmanje tri dana od dana slanja ispravka dokumlntacije o nabavi
u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura.

(3) U sludaju iz stavka I . todke 3. ovog dlanka, naruditelj produljuje rok zadostavu ponuda zanajmanje
dva dana od dana slanja ispravka dokumentacije o nabavi.

Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

dhnak 21.

(1) U postupcima jednostavne nabave Naruditelj mo1e, ovisno o procijenjenoj vrijednosti predmeta
nabave, sloZenosti predmeta nabave, uvjetima izvr5enja i rizicima pou"rani*a s izvrsinjem, u
dokumentaciji o nabavi, na odgovaraju6i nadin primijeniti kriterije zakvahtativni odabir gospodarskog
subjekta sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(2) Iftiteriji iz stavka 1. ovog dlanka moraju biti povezani s predmetom nabave, razmjemi predmetu i
procijenjenoj wijednosti nabave, te ne smiju neopravdano ogranidavati trZi5no natjecanje.

(3) Ako naruditelj odreduje kriterije zakvalitativni odabir gospodarskog subjekta, dokumentacija o
nabavi mora sadrZavati jasnu naznaku kriterija koji se primjenjuju, minimaln e razine sposobnosti ako
se traZe, moguinost oslanjanja na sposobnost drugih subjekata te posljedice nedostavljanja dokaza ili
nei spunj av anj a tr alenih uvj eta.

(4) Naruditelj moZe koristiti Europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (ESPD) kao sredstvo
dokazivanja ili preliminarnog dokazivanja kriterija zakvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

(5) Dokazi kojima se dokazuje ispunjavanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
odreduju se i primjenjuju na odgovarajuii nadin sukladno Zakonu o javnoj *Uul i, vodedi raduna o
nadelima razmjernosti, jednakog tretmana i transparentnosti. Naruditelj moZe tra1iti i druge
jednostavnije i manje zahtjevne obrasce izjavakao dokaze, ukoliko je tako propisao u dokumentaciji
o nabavi.

(6) Naruditelj moie odrediti da se pojedini dokazi dostavljaju uz ponudu, tijekom pregleda i ocjene
ponuda ili samo od ponuditelja dija je ponuda prema kriteriju za odabir ponude p*or*gi.ana, ako je
takav nadin provjere jasno predviden dokumentacijom o nabavi i ako se time ne naruSavaju nadeia
jednakog tretmana i transparentnosti.



(7) Naruditelj moZe prije dono5enja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski

najpovoljniju ponudu zatrahiti da u primjerenom roku, ne kra6em od tri dana, dostavi aZurirane

popratne dokumente, osim ako ved posjeduje te dokumente.

Jamstva

tlanak22.

(1) Naruditelj moZe u dokumentaciji o nabavi zahtijevatijamstvo za ozbillnost ponude, jamstvo za

uredno izwsenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo zapovrat
predujma ili drugo odgovaraju6e jamstvo, ako je to razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj

vrijednosti, trajanju ugovora i rizicima izvr5enja i mogu6im posljedicama neispunjenja obveza

gospodarskog subj ekta.

(2) U dokumentaciji o nabavi naruditelj mora jasno odrediti vrstujamstva, imos, rok valjanosti, oblik,
uvjete aktiviranja, nadin dostave i uvjete vradanja jamstva.

(3) Naruditelj ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno vrijednosti ili riziku nabave niti oblik
jamstva koji neopravdano ogranidava trZi5no natjecanje.

(4) Neovisno o sredstvu jamstva koje je naruditelj odredio, gospodarski subjekt moZe dati novdani
polog u traZenom iznosu.

(5) Naruditelj odreituje jamstvo za ozbiljnost ponude u apsolutnom imosu koji ne smije biti vi5i od

3%o procijenjene vrijednosti predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave ako je predmet

podijeljen na grupe.

(6) Naruditelj ne smije zahtijevatijamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu vi5em od 10% od

vrij ednosti .rgorrotu bez porizana dodanu vrij edno st.

(7) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, dostava, evidentiranje i
provjera jamstava provode se u skladu s moguinostima EOJN RH i uvjetima odredenima u pozivu

odnosno dokumentaciji o nabavi.

Kriterij za odabir ponude

ilanak 23.

(1) U postupcima jednostavne nabave Naruditelj mole, ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave,

sloZenosti predmeta nabave, uvjetima izvr5enja i rizicima povezanima s izvr5enjem, odrediti kao

krited zaodabir ponude kriterij cijene ponude ili ekonomski najpovoljnije ponude.

(2) Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili tro5ka, primjenom pristupa

isplativosti, kao Sto je troSak Zivotnog vijeka, te moZe ukljudivati najbolji omjer izmedu cijene i
kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija, ukljudujudi kvalitativne, okoli5ne ili druStvene

znadajke, povezanih s predmetom nabave.



(3) Kriteriji iz stavka 2. ovog dlanka mogu obuhvaiati na primjer:

- kvalitetu, ukljudujuii tehnidku vrijednost, estetske i funkcionalne znalajke, pristupadnost,
rje5enje za sve korisnike, dru5tvene, okoliSne i inovativne znadajke te trgovanje i uvjete
trgovanja,

- organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaZiranog na izvr5enju odredenog ugovora, ako
kvaliteta angaLiranog osoblja moLe znadajno utjecati na razinu uspjlsnosti izvrsinja ugovora,- usluge nakon prodaje i tehnidku pomoi, uvjete isporuke kao Sto su datum isporuke, proces
isporuke i rok isporuke ili rok izwsenja.

(4) Naruditelj usporeduje cijene ponuda bezporezana dodanu vrijednost.

Pravni oblici sudjelovanja gospodarskih subjekata u postupku nabave

ilanak 24.

(1) Gospodarski subjekt moZe u postupku jednostavne nabave sudjelovati samostalno, kao dlan
zajednice gospodarskih subjekata, uz sudjelovanje podugovaratelja ili oslanjanjem na sposobnost
drugih subjekata.

(z)Dyaili vi5e gospodarskih subjekata mogu podnijeti zajednidku ponudu kao zajednica gospodarskih
subjekata, a naruditelj ne smije zahtijevati dazajednica gospodarskih subjekataima odiedeni pravni
oblik radi podnoSenja ponude.

(3) Ako zajednica gospodarskih subjekata bude odabrana, naruditelj mohe nakon odabira zahtijevati
odredeni pravni oblik zajednice samo ako je to nuZno za uredno izvr5enje ugovora.

(4) U sludaju podugovaranja, ponuditelj je obvezan navesti podugovaratelje i dio ugovora koji
namjerava dati u podugovor.

(5) Ponuditelj se moZe osloniti na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja uvjeta
sposobnosti.

(6) Naruditelj u dokumentaciji o nabavi odreduje koje podatke i dokaze gospodarski subjekt mora
dostaviti u vezi sa zajednicom gospodarskih subjekata, podugovarateljima ili subjekti-u tru diju se
sposobnost oslanja.

(7) Tijekom pregleda i ocjene ponuda naruditelj provjerava jesu li podaci i dokazi iz ovog dlanka
dostavljeni i jesu li ispunjeni uvjeti odredeni dokumentacijom o nabavi.

Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata

ilanak 25.

(l) Gospodarski subjekt moZe se u postupkujednostavne nabave, radi dokazivanja ispunjavanja uvjeta
sposobnosti, osloniti na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, bez obzira nu piarr.t, prirtdu
njihova medusobnog odnosa.



(2) Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, duZan je u
ponudi navesti subjekt na diju se sposobnost oslanja te dostaviti podatke i dokaze odredene

dokumentacijom o nabavi.

(3) U sludaju oslanjanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, ponuditelj je duZan u ponudi

izjavitina koji 6e nadin i u kojem dijelu ugovora o nabavi, narudZbenice ili drugog odgovarajuieg akta

subjekt na diju se sposobnost oslanja sudjelovati u izwsenju predmeta nabave.

(4) Naruditelj provjerava ispunjava li subjekt na diju se sposobnost ponuditelj oslanja relevantne uvjete

sposobnosti te postoje li kod toga subjekt arazloziza iskljudenje, ako su takvi uvjeti ilirazlozipropisani
dokumentacijom o nabavi.

(5) Ako naruditelj utvrdi da subjekt na diju se sposobnost ponuditelj oslanja ne ispunjava relevantne

uvjete sposobnosti ili da kod njega postoje propisani razlozi za iskljudenje, naruditelj moZe, ako je to
primjereno prirodi postupka i ako se time ne naruSava nadelo jednakog postupanja prema

ponuditeljima,zatraliti zamjenu toga subjekta u primjerenom roku.

(6) Ako ponuditelj ne dostavi traienepodatke ili dokaze iz ovogdlanka, ako ne dokaZe da 6e imati na

raspolaganju potrebne resurse ili ako nije dopu5tena odnosno nije provedena zarniena subjekta na diju
se sposobnost oslanja, naruditelj 6e ponudu odbiti kao neprihvatljirru, sukladno odredbama ovog
Pravilnika.

(7) Subjekt na diju se sposobnost ponuditelj oslanja obvezan je sudjelovati u izvr5enju ugovora o

nabavi odnosno narudZbenice u dijelu i na nadin koji je ponuditelj naveo uizlavi dostavljenoj u ponudi.

PojaSnjenje ponude

ilanak 26.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija u ponudi koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt

nepotpuni ili pogreSni ili se takvima dine ili iko nedostaju odredeni dokumenti, naruditelj moZe,

po5tuju6i nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od dotidnih gospodarskih subjekata

da dopune, laziasne,upotpune ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne

kradem od dva dana u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od

15.000,00 eura, odnosno ne manje od tri dana u postupcima jednostavne nabave procijenjene

vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura.

(2) Ponudbeni list, tro5kovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD (ukoliko se dokumentacijom o

nabavi zahtijeva) ne smatraju se odredenim dokumentima koji nedostaju u smislu stavka 1. ovog

dlanka te naruditelj ne smije zatrahiti od ponuditelja da ih dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.

(3) Postupanje sukladno stavku 1. ovog dlanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za

odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave



Primjena funkcionalnosti EOJN RH

tlanak27.

(1) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
naruditelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima, obrascima,
zapisima, objavama i tehnidkim ogranidenjima sustava.

(2) Ako EOJN RH zapojedinuradnju generiradokument, zapisnik, poziv,odluku ili drugi zapis,takav
se dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

(3) Naruditelj dodatne dokumente uditava salno u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta nabave,
tro5kovnik, tehnidke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrsenja ili druge ilemente koji nisu u
cijelosti obuhvaieni podacima unesenima u sustav.

(4) Komunikacija s gospodarskim subjektima, zapimanje ponuda, pitanja i odgovori, pojasnjenja
tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem nOfN nfi miu J"
postupak pokrenut i provodi se u tom sustavu, osim u dijelu u kojem sustav dopu5ta ili zahtijeva
drukdije postupanje

(5) Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na nadin koji
je u najveioj mogudoj mjeri uskladen s vaZedim funkcionalnostima sustava i iatonstim pravilima.

Dostava i zaprimanje ponuda

ilanak 28.

(1) Ponude se dostavljaju na nadin odreden u pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o
nabavi.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
ponude se dostavljaju iskljudivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH i naruditelj ne smije
pregledavati, ocjenjivati niti odabrati ponudu dostavljenu izsrantoga sustava.

(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura, a
veie od 5.000,00 eura, ako se postupak ne provodi putem modula jednostarme nabave u EOJN RH,
pon-ude se. dostavljaju putem informacijskog sustava za nabavu naruditelja, a iznimno, u sludaju
nedostupnbsti informacijskog sustava naruditelja, putem elektronidk" po5t", kada je to potrebno
izridito predvidjeti u pozivu za dostavu ponuda.

(4) U postupcima jednostavne nabave procijenjene wijednosti jednake ili manje od 5.000,00 eura,
ponude se dostavljaju elektronidkom po5tom, a iznimno na drugi prikladan nadin.

Otvaranje ponuda

ilanak 29.

(1) U postupku jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno, osim ako naruditelj u dokumentaciji
o nabavi izrijekom odredi drukdije.



(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene wiiednosti jednake ili vede od 5.000,00 eura,

ponude zaprimljene putem informacijskog sustava zanabavunaruditelja se otvaraju automatski tek po

isteku roka za dostavu ponuda, a u iznimnom sludaju da se prikuplja vi5e ponuda putem elektronidke
po5te, iste se otvaraju tek po isteku rokaza dostavu ponuda.

(3) Dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti u digitalnom obliku upisuju se rudno u upisnik o

zapnmanjuponuda i zapisnik o otvaranju ponuda u modulu jednostavne nabave sustava EOJN RH.

(4) Kada gospodarski subjekt neposredno dostavlja dio ponude koji se ne moZe dostaviti elektronidkim
putem naruditelj mu je obvezan o tome izdati potvrdu.

(5) Dio ponude koji se ne moZe dostaviti elektronidkim putem, a dostavlien je nakon isteka roka za

dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod naruditelja kao

zaka5njeli dio ponude te se neotvoren vraia po5iljatelju bez odgode, na dokaziv nadin.

Pregled i ocjena ponuda

ilanak 30.

(1) Nakon otvaranja ponuda naruditelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrdivanja pjihove

pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s dokumentacijom o nabavi, ispunjavanja tehnidkih zahtjeva,

ispunjavanja propisanih uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za iskljudenje ako su propisane,

valjanosti jamstva ako je zahtijevano, pravilnosti izraduna cijene te drugih elemenata relevantnih za

odabir ponude.

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda naruditelj moLe od ponuditelja zatraliti poja5njenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili poja5njenje dokaza, prihvat ispravka radunske pogre5ke,

obrazloLenje neuobidajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza o

raspolaganju resursima subjekta na diju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo oditovanje povezano

s pregledom i ocjenom ponude.

(3) Rok koji naruditelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz stavka 2. ovog dlanka mora

biti primjeren predmetu zahtjeva, sloZenosti traLenogpoja5njenja ili dokaza te nadinu komunikacije, a

ne smije biti kra6i od dva dana u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 15.000,00 eura, odnosno od tri dana u postupcima jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti veie od 15.000,00 eura.

(a) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu naruditelja u ostavljenom roku, naruditelj ponudu pregledava

i ocjenjuje na temelju raspoloZivih podataka te je odbija ako nije mogu6e utvrditi njezinu valjanost ili
sukladnost s dokumentacijom o nabavi.

(5) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, zahtjevi naruditelja i
odgovori ponuditelja dostavljaju se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, u skladu s

funkcionalnostima sustava. Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem informacijskog
sustava zanabavunaruditelja, zahtjevinaruditelja i odgovori ponuditelja dostavljaju se putem tog istog

informacijskog sustava. Ukoliko se postupak jednostavne nabave iznimno provodi putem podno5enja

ponuda elektronidkom po5tom , zahtjevi naruditelja i odgovori ponuditelja dostavljaju se putem adrese

elektronidke po5te naznadene u pozivu za dostavu ponuda odnosno putem adrese sluZbenika naruditelja
koji provode radnje u postupku.



(6) Postupak pregleda i ocjene ponuda je tajan do donosenja odluke naruditelja.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

ilanak 31.

(1) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, a koji sadrZi:

l. podatke o naruditelju i predmetu nabave,
2. evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave i primijenjeni nadin provedbe

postupka,
3. podatke o objavi odnosno slanju dokumentacije o nabavi,
4. podatke o roku za dostavu ponuda i otvaranju ponuda, ako je primjenjivo,
5. podatke o ponuditeljima i ponudenim cijenama odnosno tro5kovima, s naznakom cijene bez

PDV-aicijenesPDV-om,
6. pregled ispunj avanj a zahtjev a iz dokumentacij e o nabavi,
7, pregled ispunjavanja kriterija zakvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako su odredeni,
8. podatke o zatraZenim i dostavljenim poja5njenjima, upotpunjavanjimq, dokazima,

obrazlolenjima ili prihvatu ispravka radunske pogreske, ako ih je bilo,
9. razloge odbijanja ponude, ako je primjenjivo,
10. prikaz ocjene ponuda prema kriteriju za odabir ponude,
I l. obrazloZenje odabira najpovoljnije ponude ili ponistenja postupka,
12. druge podatke varne za pregled i ocjenu ponuda i donosenje odluke. '

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda objavljuje se uz odluku o odabiru odnosno poni5tenju, ukoliko
je primjenjivo, a duva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave, zajedno s ionudama,
pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
do 5.000,00 eura

itanak 32.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura ustrojstvena
jedinica koja podnosi zahtjev zanabavuputem informacijskog sustava zanabavunaruditelja uz2ahtiev
ptilale ponudu jednog gospodarskog subjekta koji na trZi5tu nudi robu, usluge ili rajove koji su
predmet nabave, prethodno pribavljenu sukladno odredbi dlanka 28. stavka 4. ovog pravilnika, a na
temelju koje ponude se izdaje narudZbenica ili sklapa ugovor.



Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili vede od 5.000,00 eura do jednake ili manje od L5.000,00 eura

ilanak 33.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 5.000,00 eura do jednake

ili manje od 15.000,00 eura pokre6e se sukladno planiranoj dinamici utvrdenoj u Planu nabave na

temelju zahtjeva za jednostavnu nabavu putem informacijskog sustava za nabavu naruditelja, a koji
zahtjev mora minimalno sadrZavati :

naziv ustroj stvene j edinice,
poziciju u Financijskom planu,
predmet i redni broj iz Plana nabave,
kriterije zakvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo,
kriterij odabira ponude,
rok izvr5enja predmeta nabave,
opis predmlta nabave i te'hnidku specifikaciju robe, radova, usluga i projektnih natjedaja,

podatke o gospodarskim subjektima kojima se predlaZe poslati poziv za dostavu ponude.

(2) Ukoliko zahtjev za nabavu ne sadrZi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo postupati, vrata
se nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na ispravak i/ili dopunu. Ustrojstvene jedinice nositelji planiranja
odgovorne su za pravovremeno podno5enj e zahtjev a za nabavu.

(3) Provedbu postupaka jednostavne nabave iz ovog dlanka Pravilnika obavljaju sluZbenicr

ustrojstvene jedinice zanabavu, a u kojem postupku u dijelu koji se odnosi na opis predmeta nabave i
kriterije za odabir (uvjete/dokaze) sposobnosti ponuditelja, kao i u dijelu pregleda, ocjene i rangiranja
ponuda, sudjeluje i jedan ili vi5e sluZbenika iz ustrojstvene jedinice koja je podnijela zahtiev za
jednostavnu nabavu.

(4) U postupcima jednostavne nabave iz ovog dlanka Pravilnika poziv za dostavu ponuda s

dokumentacijom o nabavi upuduje se prema najmanje tri gospodarska subjekta koji na trZi5tu nude

robu, usluge ili radove koji su predmet nabave.

(5) Dokumentacija o nabavi Salje se gospodarskim subjektima putem informacijskog sustava za

nabavu naruditelja, a postupak jednostavno nabave moZe se provesti i na nadin da se poziv za dostavu
ponuda objavi i na internetskim stranicama naruditelja i/ili u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(6) U iznimnim sludajevimanedostupnosti informacijskog sustavazanabavunaruditelja, ustrojstvena
jedinica koja podnosi zahtjev za nabavt mole sama elektronidkom po5tom uputiti poziv za dostavu
ponuda s odredenim rokom za dostavu, prema najmanje tri gospodarska subjekta koji na trZi5tu nude

robu, usluge ili radove koji su predmet nabave, u kojem sludaju uz zahtjev za nabavu prilale
zaprimljene ponude, otvorene nakon isteka roka za dostavu ponuda, te prijedlog odabrane ponude.

(7) Na temelju pregleda i ocjene ponuda odabire se ponuda koja zadovoljava sve potrebne uvjete iz
poziva za dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi te se na temelju zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda sa odabranim ponuditeljem sklapa ugovor odnosno izdaje narudZbenica.



(8) Obavijest o odabiru ponude ili poniStenju postupka dostavit 6e se putem informacijskog sustava za
nabavu naruditelja bez odgode svakom ponuditelju dija ponuda nije odabrana. U iznimnim
sludajevima, kada su ponude podnesene putem elektronidke po5te, obavijest o odabiru ponude ili
poni5tenju postupka dostavit ie se putem elektronidke po5te naruditelja od strane ustrojstvene jedinice
nadleZne za poslove nabave.

(9) U postupcima jednostavne nabave iz ovog dlanka Pravilnika naruditelj zadrLava pravo poni5titi
postupakjednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez
ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima ili zainteiesiranim gospodarskim
subjektima.

(10) U iznimnim sludajevima u postupcima jednostavne nabave iz ovog dlanka, poziv za dostavu
ponude moLe se uputiti i prema manJe od tri gospodarska subjekta, uz pisano obrazloLenje delnika
ustrojstvene jedinice koja je podnijela zahtjev, i to u sljedeiim sludajevima:

- kada na trZiStu nije mogu6e pronaii najmanje tri gospodarska subjekta koja na trZistu nude
robu, usluge ili radove koji su predmet nabave,

- kada je to nuZno potrebno izruzlogaizrimne Zurnosti ili u sludaju vi5e sile, odnosno dogadaja
iztran kontrole naruditelja i neovisno od njegove volje, a koji se nisu mogli preaviaieti iti
izbjeci,

- kada zbog tehnidkih, umjetnidkih ili ruzlogapovezanih sa za5titom iskljudivih prava,predmet
nabave moie izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimljena niti jedna valjana
ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja.

ilanak 34.

U postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura
poziv za dostavu ponude moZe se uputiti i prema manje od tri gospodarska subjekta koja na trZiStu
nude robu, usluge ili radove koji su predmet nabave i to zapredmete nabave :

l. kotizacije za sudjelovanje na strudnim skupovima, konferencijama, seminarima i drugim
strudnim dogadanjima,

2. sluZbena putovanja, ukljudujudi usluge smjestaja, prijevoza i prehrane, koji se podmiruju
sukladno posebnim propisima,

3. pretplate na strudnu literaturu, baze podataka, dasopise i elektronidke publikacije, ako se
nabavljaju inavno od izdavada ili ovlaStenog distributera,

4. usluge koje imaju odredene propisane zajednidke tarife (npr. javnobiljeZnidke usluge, pristojbe,
naknade i slidno),

5. robe i usluge u protokolame swhe i svrhu reprezentaclje za potrebe naruditelja, kada je to
opravdano razlozima promidZbe prirodne i ekolo5ke proizvodnje, podrijettu ,"ruy\sg za
za5tiiena podrudja ili odrZavanja dogadaja u organizaciji naruditelja na lokacijama u okviru ili
blizini za5tidenog podrudja prirode



Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
vede od 15.000,00 eura do jednake ili manje od 25.000100 eura zn robu, usluge i projektne

natjeiaje i do jednake ili manje od 45.000,00 eura za radove

Clanak 35.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene wijednosti veie od 15.000,00 eura do jednake ili manje
od 25.000,00 eura za robu, usluge i projektne natjedaje i do jednake ili manje od 45.000,00 etra za

radove, pokreie se sukladno planiranoj dinamici utvrdenoj u Planu nabave na temelju zahtjeva za
j ednostavnu nabavu putem informacij skog sustav a za nabavu naruditelja

(2) Zahtjev za jednostavnu nabavu uz podatke izElanka 33. stavka 1. ovog Pravilnika sadrZava t

prijedlog osobe odgovorne zaizradutehnidke dokumentacije, osobe za sudjelovanje u postupku (dlan

Strudnog povjerenstva), te osobe odgovorne zapracenje izvr5enja ugovora odnosno narudZbenice.

(3) Ukoliko zahtjev za nabavune sadrZi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo postupati, vrata
se nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na ispravak i/ili dopunu. Ustrojstvene jedinice nositelji planiranja
odgovorne su za pravovremeno podno5enj e zahtjev a za nabavu.

(4) Dokumentacija o nabavi s pozivom za dostavu ponuda Salje se putem modula jednostavne nabave

u EOJN RH prema najmanje tri gospodarska subjekta koji na trZi5tu nude robu, usluge ili radove koji
su predmet nabave.

(5) Naruditelj moZe po potrebi i na intemetskim stranicama naruditelja ilili na drugim mreZnim
mjestima objaviti informaciju o provedbi postupka jednostavne nabave u EOJN RH, uz poveznicu na
predmetni postupak.

(6) U iznimnim sludajevima u postupcima jednostavne nabave iz ovog dlanka Pravilnika,
dokumentacija o nabavi s pozivom za dostavu ponuda moLe se uputiti i prema manje od tri
gospodarska subjekta, uz pisano obrazloLenje delnika ustrojstvene jedinice koja je podnijela zahtjev,
ukoliko je ispunjen neki od uvjeta izdlanka 33. stavka 10. ovog Pravilnika.

(7) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u rcku za dostavu ponuda dlanovi Strudnog
povjerenstva nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima i uvjetima utvrdenim u pozivu za

dostavu ponuda, te rangiranja ponuda i po potrebi provjere ponuditelja sastavljaju Zapisnik o pregledu

i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude i predlaZu ministru odnosno osobi koju je on ovlastio
odluku o odabiru odnosno odluku o poni5tenju ukoliko su za to ispunjeni uvjeti.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
vede od 25.000,00 eura z^ robu, usluge i projektne natjeiaje

i vede od 45.000100 eura za radove

Clanak 36.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene wijednosti vede od 25.000,00 eura zarobu, usluge i
projektne natjedaje i veie od 45.000,00 eura za radove pokre6e se sukladno planiranoj dinamici
utvrdenoj u Planu nabave na temelju zahtjeva za jednostavnu nabavu putem informacijskog sustava za

nabavu naruditelja.



(2) Zahtjev za jednostavnu nabavu uz podatke izElanka 33. stavka ]. ovog Pravilnika sadrZava i
prijedlog osobe odgovorne zaizradutehnidke dokumentacije, osobe za sudjelovanje u postupku (dlan
Strudnog povjerenstva), te osobe odgovorne zapralenje izvr5enjar.rgouotabdnosno narudZbenice.

(3) Ukoliko zahtjev za nabavune sadrZi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo postupati, wa6a
se nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na ispravak i/ili dopunu. Ustrojstven.l"dini." norit.ryi planiranja
odgovorne su za pravovremeno podno5enje zahtjeva zanabavu.

(4) Dokumentacija o nabavi objavljuje se putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

(5) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ponuda dlanovi Strudnog
povjerenstva nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima i uvjetima utvrdenim u dokumentacijl
o nabavi, te rangiranja ponuda i po potrebi provjere ponuditelja sastavljaju Zapisniko pregledu, ocjeni
i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude i predlaZu ministru odnosno osobi to3u je on
ovlastio odluku o odabiru odnosno odluku o poni5tenju ukoliko su za to ispunjeni uvjeti.

ilanak 37.

(1) Iznimno od dlanka 36. Pravilnika naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, vei ga provodi sukladno dlanku 35.
Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjanaponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mole izvr5iti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili sdecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili umjetnidke
Izvedbe,

2. ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moLe isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt ili
3: ako je to nuZno radi za5tite iskljudivih prava, ukljudujudi prava intelektualnog vlasnistva.

c) ako postoji iznimna hrmost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(2) R.azlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovog dlanka navode se i obrazlaLu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

thnak 38.

(1) Naruditelj samostalno utvrduje dinjenice i okolnosti u postupku jednostavne nabave te na temelju
utvrdenihdinjenicaiokolnostidonosiodlukeuskladusodredbamaovogPravilnika.

(2) Koje 6e dinjenice i okolnosti uzeti za dokazane,naruditelj utvrduje slobodnom ocjenom, na temelju
savjesne i briZljive ocjene svakog dokaza posebno i svih dokaza zajedno te na temelju rezultata
cj elokupnog postupka jednostavne nabave.

(3) Naruditelj je obvezan odbiti ponudu za koju, na temelju rcztltata pregleda i ocjene ponuda i
provjere uvjeta propisanih u pozivu za dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi, utwdi da je



nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva te na temelju kritenja za odabir ponude odabire ponudu
ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu

(4) Odluke naruditelja se dostavljaju uz zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je njegovo sastavljanje
primjenjivo, na jednak nadin na koji je i proveden postupak jednostavne nabave.

Razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave

ilanak 39.

(l) Naruditelj je obvezan poni5titi postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavne nabave,

da su te okolnosti bile poznate prije,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do5lo do sadrZajno bitno drukdije dokumentacije o

nabavi, da su te okolnosti bile poznate prije,
3. je cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave ve6a od pragova za jednostavnu nabavu,
4. cijena svih ponudaprelazi odredeni pragiz dlanka 14. ovog Pravilnika, osim ako su u postupku

jednostavne nabave primijenjena pravila koja vrijed e za ve1i prag,
5. nije pristigla nijedna ponuda,
6. nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
7 . je cijena najpovoljnije ponude veda od procijenjene wijednosti nabave, osim ako naruditelj ima

ili 6e imati osigurana sredstva,
8. akoje to potrebno radi za5titejavnog interesa.

(2) Kada postoje razlozi za poni5tenje postupka iz ovog dlanka, naruditelj poni5tava postupak
jednostavne nabave za cjelokupan predmet nabave ili kada se ti razlozi odnose na pojedinu grupu
predmeta nabave, ako je bilo dopu5teno takvo podno5enje ponuda, naruditelj poni5tava postupak
jednostavne nabave za tu grupu.

Odluka o poni5tenju

ilanak 40.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura ministar
odnosno osoba koju on ovlasti donosi odluku o poni5tenju ako su ispunjeni razlozi za poni5tenje
postupka nabave.

(2) Odluka o poni5tenju donosi se u roku od 30 dana od nastanka razlogaza poni5tenje postupka, osim
ako je naruditelj u dokumentaciji o nabavi odredio duZi rok.

(3) Odluka o poni5tenju sadrZava:

1. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave,
3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,
4. podatke o zaprimljenim ponudama, ako je primjenjivo,



5. obrazloLenjeruzloga za poni5tenje postupka jednostavne nabave,
6. rok u kojem ie pokrenuti novi postupak zaisti ili slidan predmet nabave, ako je primjenjivo,
7. uputu o pravnom lijeku,
8. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru

Clanak 41.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura na osnovi
rezttltatapregleda i ocjene ponuda te kriterUa za odabir ponude, ministar odnosno osoba koju on ovlasti
donosi odluku o odabiru.

(2) Odlukom o odabiru odabire se ekonomski najpovoljnija ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponude, a ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
naruditelj 6e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka rcka zadostavu ponuda, osim ako je
naruditelj u dokumentaciji o nabavi odredio duZi rok.

(4) Odluka o odabiru sadrZava:

l. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave,
3. procijenjenu wijednost predmeta nabave ili grupe.predmeta nabave,
4. podatke o zaprimljenim ponudama,
5. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
6. razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude,
7 . razloge za iskljudenje ponuditelja, ako je primjenjivo,
8. razloge za odbijanje ponude, ako je primjenjivo,
9. rok mirovanja, ako je primjenjivo,
10. uputu o pravnom lijeku,
ll. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Rok mirovanja

tlanak42.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura, nakon dostave
odluke o odabiru ponuditeljima naruditelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati
narudZbenicu prije isteka roka od pet dana za podno5enje prigovora propisanog ovim Pravilnikom.

(2) Rok iz stavka l. ovog dlanka predstavlja rok mirovanja.

(3) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna
ponuda.



Uiinak odluka

ilanak 43.

(1) Odluka o odabiru postaje izvr5na:
f . istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen
2. dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja postupak u

povodu prigovora, ako je na odluku o odabiru izjavljen prigovor
3. dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

(2) Odluka o poni5tenju postaje izw5na:
f . istekom rokazaprigovor, ako prigovor nije izjavljen
2. dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja postupak u

povodu prigovora, ako je na odluku o poni5tenju izjavljen prigovor.

Uvid u ponude

ilanak 44.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru ili poni5tenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen najkasnije dan

prije isteka rokazaprigovor, naruditelj je obvezan najkasnije idudi radni dan do 16:00 sati omoguditi

uvid u cjelokupnu dokumentaciju dotidnog postupka putem sustava putem kojega je i proveden

postupak jednostavne nabave, ukljudujudi zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji
su omadeni tajnima te one dokumente koji sadrZe podatke o mreZnim i informacijskim sustavima

kojima se naruditelj sluZi u svom poslovanju ili u pruZanju svojih usluga, informacije o mjerama za

zaStitu i sprjedavanje incidenata, sve sukladno propisima o kibernetidkoj sigurnosti, kao ni u one

dijelove ponuda koji sadrZe podatke dlje bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajali5ta

kibernetidke sigurnosti.

(2) Na zahtjevponuditelja zauvidiz stavka l. ovog dlanka koji se ostvaruje u prostorijama naruditelja,

zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za prigovor, naruditelj je obvezan isti uvid omoguditi

najkasnije iduii radni dan do 16:00 sati.

PRIGOVOR

dhnak 45.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura zainteresirani

gospodarski subjekl moLe izjaviti prigovor u odnosu na dokumentaciju o nabavi, odluku o odabiru,

odluku o poni5tenju te izmjene sklopljenog ugovora

(2) Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje

odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga

kr5enja subjektivnih prava.



Clanak 46.

(1) Prigovor na odluku o odabiru odnosno odluku o poni5tenju izjavljuje se delniku naruditelja u
pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u roku bd pet dana od dana dosiave
odluke o odabiru odnosno odluke o poni5tenju.

(2) Prigovor na sadrZaj dokumentacije o nabavi izjavljuje se delniku naruditelja u pisanom obliku
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u roku od pet dana od dana slanja odnosno objave
dokumentacije o nabavi.

(3) Gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor na sadrZaj dokumentacije o nabavi samo ukoliko
je putem modula jednostavne nabave u EOJN RH upozorio naruditelja na konkretnu nezakonitost i
ukoliko naruditelj predmetnu nezakonitost nije ispravio, a sve u rokovima iz dlanka 18. ovog
Pravilnika. Prigovor na sadrZaj dokumentacije o nabavi, podnesen protivno odredbama ovog stavka,
odbacit 6e se kao nedopu5ten

(4) Prigovor podnesen na sadrZaj dokumentacije o nabavi sprjedava nastavak postupka jednostavne
nabave, a do dono5enja odluke o podnesenom prigovoru.

(5) Prigovor podnesen protiv izmjena sklopljenog ugovora moZe se izjaviti delniku naruditelja u
pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u roku iz dlanka 156. Zakona o opiem
upravnom posfupku. 

r

(6) Prigovor koji nije dostavljen putem modula jednostavne nabave u EOJN RH 6e se odbaciti.

(7) Ako tijekom roka.zaprigovor sustav na posluZitelju EOJN RH postane nedostupan ,rokzaprigovor
produZuje se za onoliko dana koliko je sustav bio nedostupan.

(8) Ako je sustav na posluZitelju EOJN RH bio nedostupan samo zadnjeg dana roka zaprigovor, rok
za prigovor se produZuje do isteka prvog sljededeg radnog dana.

itanak47.

(l) Zarje5avanje o prigovorima izjavljenim sukladno odredbama ovog Pravilnika nadleZan je ministar.

(2) Osobe koje sudjeluju u odludivanju o prigovoru i pripremi rjesenja o prigovoru ne mogu biti osobe
koje su bile imenovane dlanovima Strudnog povjerenstva za nuburru postupka kojije predmet
prigovora niti osobe koje su sudjelovale u pripremi postupka jednostavne nabave.

(3) Osobe koje sudjeluju u odludivanju o prigovoru i pripremi rjeSenja o prigovoru razmatrajunavode
prigovora, dokumentaciju postupka, te prema potrebi mogu zairaziii oeitovanje osoba koje su
sudjelovale u provedbi postupka jednostavne nabave.

(4) Postupak u povodu prigovora vodi se prema odredbama ovog Pravilnika i Zakonao op6em
upravnom postupku, a temelji se na nadelima javne nabave i upravnog postupka.

(5) U postupku pokrenutom u povodu prigovora odluduje se o zakonitosti postupaka, radnji,
propustanja radnji i odluka donesenih u postupcima jednostavne nabave.



(6) Postupak u povodu prigovora vodi se na hrvatskom jeziku i uz uporabu latinidnog pisma.

SadrZaj prigovora

ilanak 48.

Prigovor obvezno sadrlava sljedede podatke i dokaze:

1. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovarajuii identifikacijski,
broj, ako je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedi5ta ili prebivali5ta),

2. naziv naruditelja i oznaku postupka.jednostarme nabave,
3. predmet prigovora,
4. naznaku odluke ili radnji na koje se prigovor podnosi,
5. pravni interes i navode (opis nepravilnosti i obrazloZenje),
6. dokaze,
7. zahtjev prigovora.

Pravila dokazivanja

dhnak 49.

(1) Gospodarski subjekt koji podnosi prigovor dulan jeiznijeti sve dinjenice na kojima temelji svoje
zahtjeve te predloZiti dokaze kojima se te dinjenice utwduju

(2) Gospodarski subjekt koji podnosi prigovor je obvezan dokazati postojanje postupovnih
pretpostavki zaizjavljivanje prigovora, kao i povrede postupka ili materijalnog pravakoje su istaknute
u prigovoru

Odustanak od prigovora

Clanak 50.

(1) Gospodarski subjekt moLeodustati od prigovora sve do otpreme odluke naruditelja o prigovoru.

(2) Ako prigovor izjavi zajednica gospodarskih subjekata, odustanak od prigovora proizvodi udinak
ako svi dlanovi zajednice gospodarskih subjekata odustanu od prigovora.

(3) Odustanak od prigovora ne moZe se opozvati.

(a) Ako gospodarski subjekt odustane od prigovora, Naruditelj ie obustaviti postupak pokrenut u
povodu prigovora.



Postupanje s neurednim prigovorom

ehnak 51.

(1) Ako prigovor ne sadrZava podatke iz dlanka 48. stavka l. todke 5. prigovor de se odbaciti kao
neuredan bezpozivanja gospodarskog subjekta na dopunu ili ispravak prigovora.

(2) Ako je prigovor nerazumljiv ili ne sadrLava sve podatke i dokaze iz Elanka48. stavka l. todaka l.
do 4., 6. i 7 . ovog Pravilnika, a Naruditelj o prigovoru bez tihpodataka ne moZe postupati, Naruditelj
6e u primjerenom roku na to upozoriti gospodarskog subjekta i odrediti rok koji ne smije biti kraii od
tri dana u kojem je gospodarski subjekt dulanotkloniti nedostatke, uz upozorenje na pravne posljedice
ako to u odredenom roku ne udini.

(3) Ako se nedostaci prigovora iz stavka 2. ovogdlanka ne otklone u utwdenom roku, a po prigovoru
se ne moZe postupati, prigovor 6e se odbaciti kao neuredan.

Odluke u povodu prigovora

dlanak 52.

(1) ielnik naruditelja u povodu prigovora mofue:

1. obustaviti postupak u povodu prigovora, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor
odustane od prigovora,

2. odbaciti prigovor koji je nedopu5ten, nepravodoban, izjavljen od neovla5tene osobe ili u kojern
nedostaci nisu otklonj eni u zato odredenom roku, a po prigovoru se ne moZe postupiti,

3. odbiti prigovor kao neosnovan,
4. usvojiti prigovor te u tom sludaju poni5titi odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem su

zahv ateni nezakonito 5 6u.

(2) ielnik naruditelja odluduje o glavnoj stvari rje5enjem koje mora bit obrazlo Leno, ao postupovnim
pitanjima odluduje zakljudkom.

(3) ielnik naruditelja odluduje o prigovoru rjesenjem u roku od osam dana od dana izjavljivanja
prigovora.

(4) RjeSenje kojim se odluduje o prigovoru dostavlja se putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

itanak 53.

Protiv rje5enja naruditelja u povodu prigovora nije dopuSt ena?alba,ali se moZe pokrenuti upravni spor
pred mjesno nadleZnim upravnim sudom u roku od 30 dana od dana dostave rjesenja.



SKLAPAN JE I IZMJENA UGOVORA
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Sklapanje ugovora

Clanak 54.

(1) Nakon Sto odluka o odabiru postane izvr5na, naruditelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o
nabavi u pisanom obliku, a isti udinak ima i narudlbenica, ako sadrZava sve bitne sastojke ugovora, a

u kojem sludaju se na narudZbenice primjenjuju sve odredbe ovog Pravilnikajednako kao i na ugovor.

(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostaw ponuda odnosno
dokumentacije o nabavi i odabranom ponudom.

(3) Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj zaizvr1enje predrneta nabave.

(4) Ugovorne strane izvr5avaju ugovor o nabavi odnosno narudZbenicu u skladu s uvjetima odredenima
u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom.

(5) Naruditelj je obvezan kontrolirati je li izvr5enje ugovora o nabavi odnosno narudZbenice u skladu
s uvjetima odredenima u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom.

(6) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenj e obvezaiz ugovora o nabavi odnosno narudZbenice,

uz odredbe ovog Pravilnika i Zakona o javnoj nabavi, na odgovarajudi nadin primjenjuju se odredbe

zakonakojim se ureduju obvezni odnosi.

Izmjene ugovora tijekom izvr5enja

ilanak 55.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti tijekom njegova trajanja ako se time bitno ne

mijenja predmet nabave niti naruSavaju nadela javne nabave. .

(2) Innjene ugovora su dopuStene ako se odnose na:
. manje tehnidke prilagodbe koje ne mijenjaju cjelokupnu prirodu ugovora,
. izmjene zbog okolnosti koje p;alljivinaruditelj nije mogao predvidjeti,
o izmjene radi nabave dodatnih radova, roba ili usluga koje su se pokazale potrebnima) a

promjena ugovaratelja nije mogu6a zbog ekonomskih ili tehnidkih ruzloga ili bi prouzrodila
znadajne pote5koie ili znadajno pove6anje tro5kova zanaruditelja.

o izmjene ugovaratelja kako je propisano dlankom 318. Zakona o javnoj nabavi
r izmjene koje su predvidene i jasno definirane dokumentacijom o nabavi, a koje ne dovode do

ianjene cjelokupne prirode ugovora.

(3) Ianjene ugovora o jednostavnoj nabavi ne smiju imati zaposljedicu:

o bitnu promjenu predmeta nabave,
o promjenu necjenovnih kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,



a poveianje vrijednosti ugovora koje bi prelazllo vrijednosni prag propisan u dlanku 14. ovog
Pravilnika za taj konkretni predmet nabave, osim ako su u postupku jednostavne nabave
primijenjena pravila koja vrijede zataj ve6i prag.

(4) Svaka izmjenaugovora mora biti pisano obrazloiena i dokumentirana u dokumentaciji postupka.

Ograniienje vrij ednosti ugovora tijekom izvrienja

ilanak 56.

(1) Izmjenama ugovora ne smije se zaobidi primjena pravila o odredivanju procijenjene vrijedriosti
nabave niti umjetno izbjeii provedba postupka koji bi bio primjenjiv da je potreba bila poznata u
trenutku pokretanj a po stupka.

(2) Ako bi izmjena ugovora dovela do potrebe provedbe postupka koji bi, da je potreba bila poznatau
trenutku pokretanja postupka, zahtijevao primjenu stroZih pravila naruditelj je duZan provesti novi
postupak nabave po procijenjenoj vrijednosti koja ukljuduje ukupnu vrijednost ranije izvr5enih i
dodatnih radova, roba ili usluga koje su se pokazale potrebnima.

(3) Odredbe ovoga dlanka primjenjuju se na sve izmjene ugovora, neovisno o njihovom pravnom
obliku, ukljuduju6i dodatke ugovoru, narudZbenice ili druge oblike poveianja ugovorene vrijednosti.

Raskid ugovora

ehnak 57.

(1) Naruditelj moZe raskinuti ugovor o nabavi odnosno otkazatinarudZbenicu ako odabrani ponuditelj
ne izvr5ava ugovorene obveze ili ih neuredno izvr5ava.

(2) Prije raskida ugovora naruditelj 6e, ako je to mogu6e, pisanim putem pozvatiodabranog ponuditelja
da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

(3) Ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, naruditelj moZe raskinuti
. ugovor odnosno otkazati narudZbenicu.

ilanak 58.

(1) Ugovori koji su sklopljeni i narudZbenice koje su izdane i dija je vrijednost jednaka ili veda od
5.000,00 eura evidentiraju se u registru ugovora i okvirnih sporazuma i objavljuju u standardiziranom
obliku u EOJN RH.

(2) U registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH evidentiraju se svi ugovori i narudZbenice
koje je naruditelj sklopio na temelju okvirnih sporzLzuma sklopljenih u postupcima sredi5nje javne
nabave.



(3) U registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH evidentiraju se svi ugovori i okvirnr
sporazumi koje je naruditelj sklopio na temelju dlanaka 33. i 34. Zakona o javnoj nabavi s

obr azlolenjem razlo ga za izuzet e.

Dokumentiranj e postupaka nabave

ilanak 59.

(1) Naruditelj je duZan svaki postupak jednostavne nabave odgovarajude dokumentirati, razmjerno

procijenjenoj vrijednosti nabave, sloZenosti predmeta nabave, nadinu provedbe postupka i rizicima
povezanim s nabavom

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 erila odgovarajude

dokumentiranje se sastoji od zahtjeva i odobrenja nabave, ponude ili cjenika ako je primjenjivo i
ugovora odnosno narudZbenice.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 5.000,00 eura, a jednake ili manje od

15.000,00 eura dokumentiranje obuhva6a zahtjev zanabavu,poziv na dostavu ponude kada se koristi,
zaprimljene ponude, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, obrazlohenie odabira i narudZbenicu odnosno

ugovor.

() Zanabave koje se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH dokumentiranje se

provodi primarno kroz podatke, zapise, komunikaciju, zapisnike i odluke objavljene, generirane ili
pohranjene u EOJN RH, uz obvezu pohrane dodatnih dokumenata koji nisu sadrZani u sustavu,

(5) Ako se od primjene pojedine radnje odstupi zbog Lumosti, tehnidk ih razloga, iznimke od javne

gbjave ili drugih opravdanih okolnosti, razlozi odstupanja moraju biti posebno obrazloleni i priloZeni

dokumentaciji postupka.

Clanak 60.

(1) U postupcima nabave sluZbenik iz ustrojstvene jedinice za nabaw zadulen za predmet nabave

obvezan je nakon provedenog postupka nabave podnositelju zahtjeva ili osobi imenovanoj zapratenje
izvrSenj a dostaviti potpisan ugovor odnosno narudZbenicu.

(2) Izvr5enje obveza iz narudLbenica odnosno ugovora, \oji se sklapaju nakon provedenog postupka

nabave, prati ustrojstvena jedinica u povodu dijeg zahtjeva je i proveden postupak nabave.

(3) SadrZaj pra6enja ispunjenja obvezaovisno o sadrZaju ugovora odnosno narudZbenice obuhvada:

preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i kolidine predmeta nabave,

- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva naruditelja,
- sastavljanje i izradu zapisnika o preuzimanju robe, radova, usluga i projektnih natjedaja,

- ovjeravanje pratede dokumentacije (otpremnice, zapisnici i sl.),
- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata,
- reklamacije u sludajevima nepravilne isporuke ili nepo5tivanja rokova,
- po potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno izvr5enje predmeta nabave,

- ovjeravanje raduna, podno5enj azahtjevazaplatanje sa svom popratnom dokumentacijom i
izvr5enje drugih ugovornih obveza naruditelj a



ilanak 61.

(l) Svaka ustrojstvena jedinica za predmete nabave u okviru svoje nadleZnosti planiranja duZna je
pratiti izvr5enje ugovora odnosno narudZbenica te ukoliko, u svrhu osiguranja kontinuiteta, postoji
potreba za nabavom pojedine usluge, robe ili radove, potrebno je podnijeti novi zahtjev i to u ro^t t oa,- I20 dana u postupcima javne nabave velike wijednosti,

90 dana u postupcima javne nabave male wijednosti,
- 60 dana u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura,- 30 dana u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od

15.000,00 eura,
prije dana isteka ugovora odnosno narudZbenice.

(2) U sludaju kad pojedini dobavljad nije ispunio ili je neuredno ispunio ugovorne obveze, podnositelj
zahtjeva za nabavu obvezan je bez odgode Glavnom tajnistvu nu.u6it"liu dostaviti izvje56e o
neispunjenju odnosno neurednom ispunjenju ugovornih obveza, zahtjev La raskid ugovora i/ili
okvirnog sporazuma i naplatu jamstva (ako je jamstvo traZeno u postupku nabave), uz o-brazlo1enje
istog.

(3) Zahtjevi za nabavu uredskog materijala, tiskanica, materijala za di56enje, higijenskog materijala i
ostalog potro5nog materijala podnose se do 10. u mjesecu za tekuti mjesec na razini nositelja
planiranja.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODRE,DBE

ilanak 62.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vahiti Pravilnik o planiranju i provedbi
postupaka nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja KLASA:406-07/24-01154,
URBROJ:517-02-3-I-24-1 od 06. lipnja 2024. godine.

(2) Postupci nabave zapodetido stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrSit de se prema odredbama
Pravilnika iz stavka 1. ovog dlanka, a koje odredbe su bile na snazi u wijeme njihova pokretanja.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

(4) Sukladno dlanku 15. stavku 4. Zakonao javnoj nabavi, ovaj Pravilnik 6e se objaviti na internetskim
stranicama naruditelja i udiniti dostupnim u EOJN RH.


